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Oficio: ASEQROO/ASE/AEMF/0522/04/2026
Asunto: Solicitud de Informacion Adicicnal
Fecha: Chetumal, Q. Roo; 10 de abril de 2026

“2026, Afig del 40 Aniversario de ln Creacicn del Himno del Estado
Libre y Soberano de Quintaita Roo”.

C. José Luis Chacén Méndez
Presidente del Ayuntamiento del
Municipio de Cozumel

Presente

Con fundamento en los astfculos 77, fracciones |, en su Gltimo parrafo, y 1V, parrafo segundo, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Scberano de Quintana Roo; 5, fracciones il y VII, 11, 13, 19,
fracclones 1, XI, XXVl y XXXI, 24, 25, 26, 27, 60, 80, 86, fracciones I, XI, Xll XNy XXXV y '101 de Ia Ley
de Flscahzacmn ¥ Rendicién de Cuentas dei Estado de Quintana Roo; as[ como los artlculos 4 vy 8 del
Reglamento Inierior de la Auditoria Superior del Estade de Quintana Roo y con motivo del inicio de los
trabajos de fiscalizacion de las auditorfas en materia financiera que se realizan al Ayuntamiento del
Municipio de Cozumel del ejercicio fiscal 2025, nimeros 25-AEMF-A-GOB-097-162 “Auditoria de
Cumplimiento Financiero de Ingresos Plblicos”, 25-AEMF-A-GOB-097-163 “Audiforia de
Cumplimiento Financiero de Gastos Publicos” y 25-AEMF-A-GOB-097-164 “Auditoria de
Cumplimiento Financiero de Financlamientos, Otras Obligaciones y Empréstitos”, conforme al
Programa Anual de Auditorfas, Visitas e Inspecciones (PAAVI) para el ejercicio 2026, destinado a la
Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica 2025, mismo que fue publicado el 12 de marzo de 2026 en el
Pericdico Oficial del Estado de Quintana Roo como anexe 1 def Pragrama Anua! de Fiscalizacion 2026 de

la Auditorfa Superior del Estado de Quintana Roo, se solicita la informacion y documentacion que a
continuacion se detalla, misma que debera ser enwada en medios electrénicos, integrada en un dispositivo
USB {no CD’s) en un sobre cerrado, sellado con cinta adhesiva transparente Ia cual debera llevar el sello
de |a institucion y debidamente certificado por el servidor pliblico facultado en términos de las disposiciones

legales apiicables.

Punto | Requerimientos

1 Relacién de las transferencias mensuales recibidas por parte de la Secretaria de Finanzas v
Planeacion durante el ejercicio fiscal 2025, desglosando las ministraciones de recursos federales
y estatales (especificando las fuentes de financiamiento); sefialando las modificaciones, en su
caso (en formato Excel). Anexar los oficios correspondientes que dan seporte (en formato PDF}.

Agregar referencia de las pélizas de registro.

2 Reporte que emita el sistema a través del cual se administra la recaudacion de ingresos de los
rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos e
ingresos por venta de bienes, prestacion de servicios y ofros mgresos por concepfo,
correspondiente ai ejercicio fiscal 2025 (en formato Excel).

3 Reporte generado por el sistema a través del cual se administra la recaudacion de ingresos

municipales, en especifico el Impuesto Predial; que contenga todas las modificaciones -
efectuadas a los avalUos catastrales durante el ejercicio fiscal 2025, la fecha de modificacion y el 37
usuario cuya clave de acceso haya sido utilizada para tal efecto, asi como los datos de /
identificacion catastral del predio objeto de la medificacion, incluyendo el nombre de su propietari Q3
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o poseedor. Cabe sefialar gue se debera relacionar todas las veces en que haya sufrido
modificaciones el avallo catastral de cada predio durante el ejercicio fiscal 2025 (en formato
xcel). Que contenga come minimo los daios de la siguiente tabla:

DESERIPCIO USUARIZ CUYA

CLAVE | nomiciio | TS AVALUC AVALUO EEGHA DE N DEL CLAVE DE
CAGIRAL | PROPIETARIC | DEL prep) | CATASTRAL | catasTrRAL | FEPRABE. | wOTVODEL | AccESO sE
PREDIO ANTERIOR ACTUAL CAMBIODE | UTILIZO PARA LA
AVALUO MODIFICACIGON

4 Reporte generado por el sistema a través del cual se adminisira la recaudacion de ingresos
municipales, en especifico el Impuesto Predial;, que contenga todas las medificaciones
efectuadas a las condicicnes de los predios que afectan la {arifa del impuesto de referencia en
términos de la Ley de Haclenda de los Municipios del Estado de Quintana Roo, durante el ejercicio
fiscal 2025; asf mismo, la fecha de modificacién y el usuario cuya clave de acceso haya sido
utilizada para tal efecto, v los datos de identificacion catastral del predio objeto de fa modificacion,
incluyendo el nombre de su propietario o poseedor, Cabe sefialar que se debera relacionar todas
las veces en que haya sufrido modificaciones las condiciones de cada predio durante el ejercicio
fiscal 2025 (en formato Excel). Que contenga como minimo los datos de la siguiente tabla:

L o e rEeHADE | DESCRIPCION DEL | USUARID CUYA GLAVE

o CLAVE UL ppopieraRio nomacnuo CONDICION | coancibN MODIFICACIS | :MOTIVODEL -} [ PE ACCESO SE
CATASTRAL -| AR DELPREDID ANTERIOR: ACTUAL N . /GAMBIO DE | | "UTILIZO FARA LA -
: B B e SRR CONDIGION MODIFIGACION

5 Reporte gue contenga la recaudacion por concepio de Impuesto Predial correspondiente al
gjercicio fiscal 2025, sefialando como minimo los datos indicados en el Anexo 1 (fermato Excel).

6 Reporte de la recaudacién del ejercicio fiscal 2026, por concepto de Gastos de Ejecticion del
Impuesto Predial, que integre los siguienies datos:

=\

e

T NOMBREDEL ] e T
GLAVE GATASTRAL: | " QT oee | FOLIO DELRECIBO DECOBRO. | | FECHADEL RECIEO | IMPORTE DE COBRO |

7 Reporie que contenga los datos respecto del Padrén de Coniribuyentes con Adeudos por
concepto de Impuesto Predial, en los tltimos cinco ejercicios fiscales, detallando los pagos a
cargo de dicho impuesto en los seis bimestres, y separando la contribucion de los importes
correspondientes a la actualizacion o recargos, en su caso (formato Excel). :

2

8 Reporte generado de los contribuyentes que durante el ejercicio fiscal 2025, obtuvieron
devoluciones de confribuciones municipales por concepto de impuesto Predial e Impuesto sobre
Adguisicién de Bienes Inmuebles (formato Excel).

9 Reporte gue conienga la recaudacion por concepto de Impuesto sobre Adquisicion de Bienes
Inmuebles correspondiente al ejercicio fiscat 2025 (formato Excel), sefialando como minime los

datos indicados en el Anexo 2.

10 | Relacién de los bienes inmusbles ubicados en el Municipio de Cozumel vy que integran el Padrén
Catastral municipal, especificandc los dalos catasirales y registrales que los. identifican,
sefialando como minimo los datos indicados en el Anexo 3 {en formato Excel). De igual forma se
deberd anexar en formato PDF, el documentic gue demuesire |a dltima actualizacion del Padron

referido.

~
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11 Reporte gue conienga la recaudacion por concepto de Servicios en Materia de Desarrollo Urbano,
correspondiente al ejercicio fiscal 2028, sefialando como minimo los siguientes datos: R.F.C. del
contribuyente, nombre del contribuyente, domicilic del contribuyente, domicilio del predio,
tipologia u cbjeto del derecho, base del cobro, tarifa del cobro, importe brute, descuento, recargos
y/o multas, importe total pagado, folio del recibo de cobro, fecha del recibo de cobro (en formato

Excel).

12 Reporte que contenga la recaudacion por concepto de Alineamientos de Predios, Castas de
Factibilidad, Constancias de Uso de Suelo, Numero Oficial, Medicién de Solares del Fundo Legal
y Servicios Catastrales, correspondiente al ejercicio fiscal 2025, sefialando como minime los
siguientes datos indicados: R.F.C. del contribuyente, nembre del contribuyente, domicilio del
contribuyente, domicilio def predio, tipologla u objeto del derecho, base del cobro, tarifa det cobro,
importe bruto, descuenio, distinguiende de forma separada el importe de la confribucion pagada
y sU$ accesorios generados en su caso, folio del reclbo de cobro, fecha del recibo de cobro (en
formato Excel).

13 Reporte que contenga la recaudacion por concepto de las Licencias para Funcionamiento de
Establecimientos Mercantiles en Horas Extracrdinatias, correspendiente al ejercicic fiscal 2025,
sefialando como minimo los siguientes datos indicados: R.F.C. del contribuyente, nhombre del
contribuyente, domicilio del contribuyente, tipo de establecimiento, tarifa, base del cobro, imporie
bruto, descuento, distinguiendo de forma separada el importe de la contribucion pagada y sus
accesorios generados en su caso, folio del recibo de cobro, fecha del recibe de cobro, asi como
clralquier otro dato necesario para su calculo (en formato Excel).

14 Reporte que contenga la recaudacion por concepio de Anuncios, carrespondiente al eje'rcioio
fiscal 2025, sefialando como minimo los siguientes dafes: R.F.C. del contribuyente, nombre del
contrfbuyente domicilio del contribuyente, domicilic del predio, tipologla del anuncio, base del
cobro, tarifa def cobro, importe bruto, descuento, recargos y/o multas, importe total pagado, folio
del recibo de cobro, fecha del recibo de cobro (en formate Excel).

15 Reporte qgue contenga la recaudacion por conceplto de Servicios de Recoleccion, Transportacion,
Tratamientc y Destino Final de Residuos Sélidos, correspondiente al ejercicio fiscal 2025, |
sefialando como minimo los siguientes datos: R.F.C. del contribuyente, nombre del contribuyente,
domicilio del contribuyente, domicilio del predio, tipologla u objeto del derecho, periodo de pago,
base del cobro, tarifa del cobro, importe bruto, descuento, recargos y/o multas, importe total
pagado (pago corriente), folio del recibo de cobro, fecha del recibo de cobro asl como cualquier {
otro dato necesaric para su calculo, como metros cuadrados, nlimero de sajas (cines), nimero i
de habitaciones (hoteles), entre ofros. (en formato Excel).

-

16 | Reporte gue contenga la recaudacion por concepto de los Derechos de Saneamiento Ambiental
gue realice el municipio, correspondiente al ejercicio fiscal 2025, sefialando como minimo los
siguientes datos; R.F.C. del contribiyente, nombre del contribuyente, denominacidén o razon
social del contribuyente, nimero de habitaciones reportadas, ntimero de huéspedes reportados,
nimero de noches ocupadas, nlimero de pasajeros por transporte marftimo, base del cobro, tarifa
del cobre, importe bruto, folio del recibo de cobro, fecha del pago, descuentos oforgados,
recargos y/o multas, importe del page (en formato Excel).

17 Reporte que contenga la recaudacion por conceplo de ia Venta o Explotacién de Bienes Muebles f

e Inmuebles Propiedad del Municipio, correspondiente al ejercicio fiscal 2025, sefialando coma
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minimo los siguientes datos: R.F.C. del contribuyents, nombre del contribuyente, domicilio del
contribuyente, domicilio del predio, tipologia u objeto del derecho, base del cobro, tarifa del cobro,
importe bruto, descuento, recargos yfo multas, importe total pagado folio del recibo de cobro,
fecha de! recibo de cobro (en formato Excel).

18 | Reporte que contenga la recaudacion por concepto de los Servicios gue presta la Direccion de
Zona Federal Marltimo Terrestre, correspondiente al ejercicio fiscal 2025, sefialando como
minimo los siguientes datos indicados: nombre del propietario o contribuyente, domicilic del
propietario o contribuyente, domicilio del predio, tipolegia u objeto del derecho, base y tarifa del
cobro, importe bruto, descuento, distinguiendo de forma separada el importe de la contribucion
pagada y sus accesorios generados en su caso, folio del recibo de cobro, fecha del recibo de
cobro {en formato Excel).

19 | Relacién detallada de los enteros a la Secretarfa de Finanzas y Pianeacion del Estado de
Quintana Roc y a la Secretarfa de Hacienda y Crédito Plblico, de los ingresos que les
correspondan por los derechos de la Zona Federal Maritime Terrestre (ZOFEMAT), efectuados
durante el gjercicio fiscal 2025 (en formato Excel).

20 Relacion de cuentas bancarias del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025, Ia cual deberd indicar
nombre del banco, nimero de cuenta, origen del recurso, uso o destino, saldo, rendimientos
generados en su caso, nlmero de token, asi como las firmas autorizadas para cada una de las
cuentas, indicando el personal autorizado para realizar transferencias o mavimientos a través de
la banca elecironica y firmar cheques en su caso (en formato Excel), agregar los estados de

cuenta bancarios de enero a diciembre del mismo ejercmlo con sus respectivas conciliaciones
(en formato PDF). . }/

21 Confirmaciones de saldos de las cuentas bancarias, al 31 de diciembre de 2025, emitidas por las «
instituciones bancarias y los oficios de solicitud de confirmacion al banco (en formato PDF).

22 Relacion de fondos fijos o revolventes vigenies durante el ejercicio fiscal 2025, indicando la fuente
de financiamiento, nombre del funcionario, area de adscripcion, fecha de asignacion, importe
asignado, modificaciones y su cancelacion al término del gjercicio (en formato Excel). Se debera

23 | Analisis de fa antigiedad de saldos de todas las cuentas por cobrar y por pagar al 31 de diciembre
de 2025, conteniendo como minimo los siguientes datos: nombre del deudor o proveedor seglin
sea su caso, fecha del origen, tiempo de antigliedad, concepto detaliado por el que se origing el
derecho u obligacion y su importe (en formato Excel).

incluir por cada funcionario la autorizacion para recibir fondos sujetos a comprobacien en su caso. \

24 Estado de Actividades, Estado de Situacion Financiera, Estado de Variacion en la Hacienda |
Plblica, Estado de Cambios en la Situacion Financiera, Estado de Flujos de Efectivo, Estado
Analitico del Activo, Estado Analitico de fa Deuda {(con sus clasificaciones respectivas),
Endeudamiento Neto, Financiamiento mencs Amortizacion e Intereses de la Deuda, Informes
sobre Pasivos Contingentes, las Notas a los Estados Financieros, correspondientes al ejercicio
fiscal 2025, con cifras en pesos y centavos (en formaio Excel),

25 Estado Analitico de Ingresos a detalle, del que se derivara la presentacien en clasificacion
economica por fuente de financiamiento y concepto, incluyendo los ingresos excedentes
generados,; Estado Analtico del Ejercicio del Presupuesto de Egrescs a detalle (con sus
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clasificaciones respectivas), det ejercicio fiscal 2025, con cifras en pesos y centavos (en formato
Excel).

26 Balanza de.comprobacién a detalle, acumulada del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025, con
"movimientos o saldos no cera", en pesos y centavos {en formato Excel).

27 | Auxiliares contables anuales, separados por género (Activos, Pasivos, Patrimonio, ingresos y
Egresos), a nivel subcuenta, de todas las cuentas que integran el Estado de Situacion Financiera
al 31 de diciembre de 2025 vy el Estado de Actividades del 01 de enero al 31 de diciembre de

2025 (en formato Excel).

28 | Auxiliares presupuestales a defalle por capitulo, concepfo v pérti'da, gue describa la pdliza,
concepto e imperte, al momento devengado y pagado del 01 de enere al 31 de diciembre de
2025, identificando la fuente de financiamiento y programa presupuestal, en pesos y centavos

(en formato Excel).

29 | Reporte del Estado Analitico del Ejercicio Presupuesto de Egresos, por objeto del gasto, por
capitulo, la descripcidn del capitulo, el concepto, la descripcion del concepto, la partida, la
descripcién de la partida, la clave de la fuente de financiamiento, descripcion de la fuenie de
financiamiento, clave del programa presupuestario, nombre del programa presupuestario, la
suma del importe devengado anual, [a suma del importe pagado anual, correspondiente al
ejercicio fiscal 2025, en pesos y centavos {en formato Excel).

Nombre de .
Fusnte Clave | Nombre

Nombre Ganeeplo Nombre Partida . Nombre .Fuemede
caplitule ] cenceple Especilica PE -] Flinanciamiento | g o oo | @81PR | delFp

Capliule Devengado | Pagado

|
30 | Reporte del Ejercicio del Gasto por Categoria Programatica y Programa Presupuestario en)/

partida, considerando los momentos aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido
y pagado del ejercicio fiscal 2025, en pesos y centavos (en formato Excel),

1 Clasificacién Administrativa y Fuentes de Financiamiento, disponible por capitulo, concepto y Q
’l

31 El reporte de las fuentes de financiamiento utilizadas durante el gjercicio fiscal 2025, donde se
describa sl origen, tipo, clave y concepfo (en formato Excel).

33 Los archivos digitales de [a cuenta publica escaneada, integrada por las polizas de ingresos, /
egresos, diario y presupuestales, cada una con toda la documentacion comprobateria y
justificativa, incluyendo reportes, contratos, cotizaciones, fotografias y demas informacion que la

integren, correspondiente al ejercicio fiscal 2025.

32 | Libro diaric de todos los movimientos correspendientes al ejercicio fiscal 2025 (en formato Excel). (\\4

34 | Acta de Presupuesto de Ingresos y Egresos aprobado del ejercicio fiscal 2025 y sus anexos y
modificaciones, en su caso (en formato PDF).

35 | Acta de aprobacion de la cuenta publica del ejercicio fiscal 2025 y sus anexos &n su ¢aso (en
formato PDF}.
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36

Presupuesio de Egresocs autorizado y calendarizado para el ejercicio fiscal 2025 por capiiulos,
conceptos y partidas, sefialando las adecuaciones (ampiiacion, reduccion o modificacion), en su
caso {en formato Excel). Anexar los oficios correspondientes que dan soporte (en formato PDF).

37

Comparativo y justificacién en forma detallada de las variaciones del gasto devengado al cierre
de los ejercicios fiscales 2024-2025, de todos los capltulos, conceptos y partidas (en formato
Excel),

38

Plantilla de personal autorizada y al cierre del gjercicio fiscal 2025, indicando nombre, R.F.C.,
puesto, nivel, tipo de plaza (base, confianza, honorarios asimilables a salarios, eventual, lista de
raya, etc.), area de adscripcion o unidad administrativa, con fecha de alta o baja, percepciones y
deducciones quincenales (Incluir compensaciones adicionales) por cada empleado, con las
modificaciones que hayan ocugrido durante el afio {en formato Excel).

38

Comparativo de la plantilla de personal al cierre de los ejercicios fiscales 2024-2025, por areas
adscripcion o unidad administrativa, puestos, niveles, tipo de plaza (base, confianza, honorarios
asimilables a salarios, eventual, lista de raya, etc.), explicando en forma detallada las variacicnes
existentes {(en formato Excel). :

40

Archivos electronicos de las ndminas quincenales emitidas y pagadas, ordinarias,
complementarias, extraordinarias, de compensaciones, etc., desglosada por concepto de
percepciones (incluyendo bonos e incentivos, adicicnales o especiales) y deducciones, de todo
el personal (de base, confianza, eventual, de honerarios asimilables a salarios, eventual, lista de
raya, etc.), integradas en un solo archivo, relativas al ejercicio fiscal 2025, que incluya como
minimo los siguientes campos: tipo de ndmina, R.F.C., nombre del empieado, categoria o puesto
que desempefia el personal, area, departamentc o centro de trabajo en el cual esta asignado el
personal, percepciones individuales v el total, deduccicnes individuales v el total, total neto
recibido, fuente de financiamiento, nimero de quincena y tipo de pago (electronico, cheque o
efectivo), (en formato Excel).

41

Archivos electronicos de las dispersiones de pagos efectuados a través de tarjetas electronicas,
del ejercicio fiscal 2025, en donde se especifiqgue el nombre del empleado, R.F.C., niimero de
quincena y fecha de pago, tipo de ndmina, cuenta bancaria a la cual se realiza el depésito, nombre
del banco e importe depositado (en formato Excel).

42

Concentrado mensual de percepciones de los mandos medios y superiores, en el que se incluyan
los sueldos, dietas, y compensaciones normales y adicionales correspondiente al ejercicio fiscal
2025,

43

Tabulador de sueldos autorizado y las compensaciones adicionales al sueldo, incluyendo los
oficios de autorizacion para el ejercicio fiscal 2025 (en formato Excei y PDF).

44

Listado y contratos del personal del régimen de honorarios asimilados a salarios, que prestaron
sus servicios durante el ejercicio fiscal 2025, indicando nombre, R.F.C., puesto, nivel, fecha de
alta y/o baja, periodo del contrato, importe mensual o guincenal (compensaciones adicionales, en
sl caso), servicios prestados y unidad administrativa donde se desempefio; se deber&n sefialar
ias modificaciones que hayan ocurtido durante el afio, asl como incluir los tabuladores de sueldos
a los que se sujetaron {en formato Excel y PDF},
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45 Relacion de los mandos medios y superiores (en formato Excel) que laboraron durante el gjercicio
fiscal 2025, sefialando area de adscripcion, periodo de gestion, nivel académico, titulo acreditado,
nombres y apellidos completos, domicilio de su unidad administrativa, niimero telefonico laboral,
anexando identificacionas oficiales vigentes y nombramientos {en formato PDF).

45 | Elejercicio del gasto mensual en combustible por cada una de las dreas del Municipio de Cozumel
de la forma siguiente {en formato Excel):

1o . Direccion, St C ’ “Impories Ejercidos

.Nugéero Depariamento — - -
Factura Ad;:]::lr:?;::liva - Enero Febrero | Marzo | Abdl | Maye | Junio | Jufio [ Agesie | Septiembre | Ociubre | Noviembre Diciembre

47 | Relacion de contratos, convenios y/o acuerdos, celebrados durante el gjercicio fiscal 20256
(Servicios particulares, profesionales, asesorla, capacitacién, estudios e investigacion;
arrendamienios de edificios, terrenos, maquinaria y vehiculos, asi como los celebrados con
medios de comunicacion, clasificados por el tipo de servicio, indicando el nimero de contrato,
nombre del proveedor, objeto del contrato, fuente de financiamiento, vigencia e importe (en
formato Excel), incluir los contratos, convenios yfo acuerdos, firmados {(en formato PDF). :

48 | Relacion de fideicomisos y contratos an&logos, incluyendo mandatos, celebrados en el gjercicio
2025 y de ejercicios anteriores que estén vigentes a la fecha (en formato Excel), incluir los
fideicomisos, contratos analogos y mandatos, firmados {(en formato PDF).

49 | Relacion de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios por licitacion
plblica, invitacion a cuande menos tres proveedores y por adjudicacion directa, correspondientes
al ejercicio fiscal 2025, que contenga: nimero y fipo de procedimiento, nimero de contrato,
nombre del proveedor, concepto, origen del recurso especifico e importe (en formato Excel).

50 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, correspondiente al ejercicio fiscal
2025, anexar el Acta Constitutiva del Comité de Adquisicicnes, las actas de las sesiones
respectivas, llevadas a cabo (indicar los miembros que integran el Comité de Adquisiciones y

funciones que desempefian), {en formato PDF).

51 Los expedientes técnicos que dan soporie a los procedimientos de adguisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios por licitacion plblica, invitacion a cuando menos tres
proveedores y por adjudicacion directa, que afectaron al presupuesto del Ente Fiscalizado,

correspondientes al ejercicio fiscal 2025 (en formato PDF). %//}

52 | Relacion de todas las actas ordinarias y exiraordinarias del Ayuntamiento del Municipio de
Cozumel generadas durante el ejercicio fiscal 2025, ordenadas en forma cronologica e indicando
el asunto que se tratdé en cada una {en formato Excel). Adjuntar las actas debidamente firmadas,

con sus anexos que la hayan integrado (en formato PDF).

53 | Relacion de los beneficiaros de las ayudas sociales entregadas en el ejercicio fiscal 2025;
indicando el nombre completo, Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) con Homoclave, en su caso, domicilio (que incluya localidad y
municipio), concepto, origen del recurso e importe otorgado (en formato Excel), anexando la
normatividad o requisitos para la enirega def apoyo (en formato PDF).
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54 Relacion de las adquisiciones de Bienes Muebles, inmuebles e Intangibles, correspondientes al
gjercicio fiscal 2025, que contenga: nlimero de inventario, descripcion del bien (marca, modelo,
color, nimero de serie, etc.), nimero de factura, fecha de elaboracion de la factura (fecha de
adquisicion), nombre del proveedor, unidad administrativa o area de asignacion, fuente de
financiamiento, sefialando el tipo de recurso especifico e importe unitario de cada articulo {en
formato Excel). Anexar los resguardos respectivos (formato PDF).

55 Inventario global de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles del Ente Fiscalizado, actualizado
al 31 de diciembre de 2025, el cual debera incluir nimero de inventario, descripcion del bien
(marca, modelo, color, nimero de serie, etc.), nimero de factura, fecha de adquisicién, nombre
del proveedor, unidad administrativa o area de asignacion, fuente de financiamiento, sefialando
el tipo de recurso especifico e importe unitario de cada artlculo (formato Excel).

56 | Relacién de los vehiculos oficiales, indicando su area de adscripcion y caracteristicas fisicas
(marca, modelo, tipo, color), nimero de placa, nlimero de serie, nmero de inventario, resguardo
(anexar escaneado), etc., actualizado al 31 de diciembre de 2025 (formato Excel).

57 | Cédula de calculo de las depreciaciones y amortizaciones de los activos, generadas en el
gjercicio fiscal 2025, por cuenta y por cada tipo de bien, de acuerde con los lineamientos emifidos
por el Gonsejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) {(formato Excel).

58 | Justificacion detallada del resultado del ejercicio fiscal 2025, mencionando en el caso de que
exista ahorro, qué programas o proyectos se dejaron de realizar o qué lo origin6, sefialando las
| partidas que no se aplicaron. As{ mismo, en el caso de existir desahorro, especificar qué lo
ocasiond {en formato Word).

59 Declaraciones provisionales y declaracion anual de retenciones de Impuesto Sobre la Renia
{ISR), por honorarios y arrendamiento de inmuebles, correspondientes al ejercicio fiscal 2025 (en
formato PDF).

80 Relacion de los creditos bancarios vigentes tanto a corto como a largo plaro, contraidos o
renovados por el Ayuntamiento del Municipio de Cozumel en el ejercicio fiscal 2025 y ejercicios
fiscales anteriores, detallando el motivo de su contratacion, destino final y aplicacion, su importe
global, saldo al 31 de diciembre de 2025 y saldo actual, anexando ta tabla de amortizacion ylo
calendario de pago, contratos, pagarés, documentos adicionales de autorizacién de su
contratacion (decreto) por cada uno de ellos, su registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito (ﬁ\
Publico; incluyendo los que se hayan liquidado durante el mismo ejercicio fiscal (en formato PDF

y Excel).

61 Reporte pormenorizado de las operaciones registradas y pagadas como adeudos de ejercicios
fiscales anteriores (ADEFAS), sefialando dependencia o unidad administrativa responsable de Ia
operacion, contrato, importe del contrato, objeto del contrato, proveedor e importe pagado
mediante ADEFAS.

62 Informe de las auditorfas realizadas por la Contraloria Municipal o despachos externos,
carrespondiente al jercicio fiscal 2025, que incluya las observaciones y la atencion de estas (en
formato PDF).
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63 Reporte del Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egreses, por objeto del gaste a
nivel capffulo vy por fuente de financiamiente, considerando e  aprobado,
ampliaciones/reducciones, modificado, devengado v pagado del ejercicio flscal 2025, Anexo 4

(en archive digital Excel).

64 Reporte del Estado Analitico del Ingreso por fuente de financiamiento, censiderando el estimado,
ampliaciones/reducciones, modificado, devengado y recaudado del ejercicio fiscal 2025 (en
archivo digital Excel}, Anexo & (en archivo digital Excel).

65 Reporte de las Transferencias, Asignaciones, Ministraciones, Subsidios y Subvenciones
otorgadas a las Enfidades Paramunicipales por Fuente de Financiamiento, considerando el
aprebado, ampliaciones/reducciones, modificado, devengade y pagado del gjercicio fiscal 2025.
Anexo 6 (en archivo digital Excel).

No omito manifestarle que la informacion debera contar con las siguientes especificaciones;

v Los archivos entregados en hoja de calculo Excel no contendran contrasefias, ni macros.
v Toda lainformacién enviada debera contener lafirma de’quienes |a generan y autonzan (responsables

de su emision).
v La informacion que se soflmta en cada uno de los puntos se dehera atender y enhstar en el mismo

orden de aste oficio, y en el caso de que no aplique para el Ente Fiscalizado, enunciar gue “No

Aplica®, con la debida justificacién del motivo.

Asimismo, para que las actividades de fiscalizacidn, se realicen de forma apropiada, oportuna y en un

marco de estrecha colaboracion, consideramos conveniente que el Titular del Ente Publico, designe .

mediante oficio, a un representante que funja como enlace con la Auditoria Superior del Estado de Quintana
Roo, pare efectos de facilitar la comunicacién con el persehai involucrado, asl como participar en [os’
diversos actos en fodo el proceso de la Auditoria, Visita e Inspeccion, coadyuvando con la atencion, en
tiempo y forma, de los requetimientos de informacion y documentacion de las areas auditadas.

Dicha informacion debera ser remitida dentro de los 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente de
la recepcion del presente, en las oficinas de este Organo Técnico de Fiscalizacion, ubicadas en Av. Alvaro
Obregdn No. 353, Colonia Centro, C.P. 77000, de esta ciudad, debiendo estar debidamente identificada y
refacionada con el punto de este oficio al cual corresponda. En caso de ne existir o no poder presentar la
informacion o documentacion requerida en los términos solicitados, debera expresar las razones fundadas
y motivadas que provocan tal situacion, o antericr en el entendido de que en términos del articule 19,
fraccion X, de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo, esta autoridad
se ‘encuentra facultada para requerir la informacién solicitada, aun y cuando esta tenga el caracter de
confidencial o reservada, en razén de que la misma seguira conservando tal cardcter una vez
proporcionada, tal y como se especifica en los dispositivos legales ya referidos,

Por lo anterior, se e apercibe gue, en caso de incumplimiento en la presentacién de la informacion dentro
del plazo antes sefialado, o de no informar las causas que o impidan dentre del término concedido, se le
impondra una multa conforme a lo previsto en el articulo 12, fraccién |, de la Ley de Fiscalizacion y
Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo. La multa podra ir desde la cantidad de $17,596.50
{Son; Diecisiete Mil Quinientos Noventa y Seis Pesos 50/100 en Moneda Nacional}, equivalente a ciento
cincuenta veces el valor diaric de la Unidad de Medida vy Actualizacién (UMA), hasta la cantidad d"i
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$234,620.00 (Son: Doscientos Treinta y Cuatro Mil Seiscientos Veinte Pesos 00/100 en Moneda Nacional),
equivalente a dos mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA); en razén de que
el valor de fa Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) para el afio 2026, equivale a $117.31 (Son: Ciento
Diecisiete Pesos 31/100 en Moneda Nacional), de acuerdo al Instituto Nacional de Estadlstica y Geografia
{INEGI).

Lo anterior, sin perjuicio del fincamiento de las responsabilidades administrativas y penales que pudieran
derivarse, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 11, parrafo tercero; 13 y 19, fraccion X, Gltimo
parrafo, del citado ordenamiento.

Sin otro particular y en espera de su oportuna afencion, le envio un cordial saludo.

Atentamente , |
s AT R

T H— L |4 " —————e . ¥
j\ “ T - ) ESTADO DE QUINTANA ROQ |
)g b el Zogby-Cheluja-Martinez PODER LEGISLATIVO
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C.c.p.- Mtro, Javier Ricardo Viilanueva Catzlm. - Tesorere Municipal del Ayuntamiento de Cozumel. - Presente
G.c.p.- Dr. Fidencio Balam Puc. - Contralor Municipa! del Ayuntamiento de Cozumel, - Presente -
\ .G.o- M. en Aud. Pedro del Angal Dzib Sanchez, - Audltor Especial en Materia Financiera de la ASEQROO, - Edificio
.c.p.~ M. en D, Karina Esmeralda Mérquez Aguilar. - Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos de la ASEQRQO. - Edificlo
C.c.p.- Expediente / Minutario
K E/MZCM/AEMF/PADS/DFMFA/MIBRahm
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